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TATA TERTIB  

PENGAMBILAN TOGA, SAMIR, UNDANGAN DAN SELENDANG PUJIAN  
&  PENGEMBALIAN TOGA, PENGAMBILAN IJAZAH ASLI,TRANSKRIP ASLI 

DAN BUKU ALUMNI WISUDA PERIODE 95 UNIVERSITAS BENGKULU 
 

A.  PENGAMBILAN TOGA, SAMIR, UNDANGAN DAN SELENDANG PUJIAN 
1. Pengambilan sesuai dengan jadwal yang tertera, dilaksanakan pada hari Rabu, 8 

September 2021 - Jumat, 10 September  2021  di Kantor DWP UNIB,  Lantai Dasar 
Gedung Rektorat UNIB pada jam 08:00-13:00 WIB 

2. Calon Wisudawan harus mengenakan kemeja rapi dan sopan serta memakai sepatu 
3. Menunjukkan kwitansi asli pembayaran toga untuk pengambilan toga. 
4. Untuk pengambilan Samir, Undangan dan Selendang Pujian hanya perlu menunjukkan 

KTP yang bersangkutan.  Samir, Undangan , Selendang Pujian dan Buku Alumni adalah 
gratis untuk semua wisudawan. 

5. Baju dan kelengkapan toga  tidak diperkenankan untuk dicoba (dipas) 
6. Calon Wisudawan diwajibkan  dengan tertib menunggu di tempat yag disediakan oleh 

panitia, memasuki Gedung Rektorat hanya melaui pintu bagian barat Gedung Rektorat 
Unib dan mematuhi Protokol Covid (memakai masker dan menjaga jarak) 

7. Calon Wisudawan masuk Gedung Rektorat UNIB secara bergiliran dan tertib  sesuai 
dengan arahan petugas 

8. Pintu akan dijaga oleh 1 (satu) orang petugas Keamanan 
9. Sebelum calon masuk Gedung Rektorat UNIB  akan diukur suhu tubuh 
10. Bagi yang merasa kurang sehat, pengambilan toga  boleh diwakilkan orang lain dengan 

menunjukan kwitansi sewa toga asli kepada petugas 
11. Setelah menerima toga, calon wisudawan keluar hanya melalui pintu belakang Gedung 

Rektorat UNIB 
12. Untuk menjaga ketertiban, calon wisudawan wajib mematuhi seluruh ketentuan yang 

ditetapkan  
13. TIDAK ADA PELAYANAN EKTRA, selain hari dan jam yang sudah ditetapkan 
 
 

http://www.unib.ac.id
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B.  PENGEMBALIAN TOGA, PENGAMBILAN IJAZAH ASLI, TRANSKRIP ASLI DAN 
BUKU ALUMNI 
1. Pengembalian Toga, Pengambilan Ijazah Asli ,Transkrip asli  dan Buku Alumni sesuai 

dengan jadwal yang tertera di bawah ini, dilaksanakan pada hari Kamis, 16  September 
2021 dan Jumat, 17 September 2021  pada jam 08:00-13:00 WIB  

2. Pengembalian Toga di Kantor DWP UNIB  Lantai Dasar Gedung Rektorat UNIB. 
3. Pengambilan Ijazah asli, transkrip asli dan Buku Alumni di Sub. Bagian Evaluasi 

Pembelajaran Biro PPK  
4. Pengambilan Ijazah asli dan transkrip harus yang bersangkutan langsung karena akan 

cap jempol di tanda terima ijazah dan transkrip. 
5. Uang jaminan Toga dan VCD akan diberikan penuh : 

a. Untuk Wisudawan S1  sebanyak Rp. 225.000,00+Rp. 25.000,00 apabila Toga 
dikembalikan tepat waktu dan tidak ada kerusakan baju dan kelengkapannya 

b. Untuk Wisudawan S2 sebanyak Rp. 250.000,00+Rp. 25.000,00  apabila toga 
dikembalikan tepat waktu dan tidak ada kerusakan baju dan kelengkapannya 

c. Untuk Wisudawan S3 sebanyak Rp. 600.000,00+Rp. 25.000,00  apabila toga 
dikembalikan tepat waktu dan tidak ada kerusakan baju dan kelengkapannya 

6. Kerusakan pada baju, topi dan kalung akan dikenakan denda sebesar: 
1. Untuk Wisudawan S1: 

a. Baju  : Rp. 115.000,00 
b. Topi  : Rp.   60.000,00 
c. Kalung  : Rp.   50.000,00 

2. Untuk Wisudawan S2: 
a. Baju  : Rp. 140.000,00 
b. Topi  : Rp.   60.000,00 
c. Kalung : Rp.   50.000,00 

3. Untuk Wisudawan S3 
a. Baju  : Rp. 540.000,00 
b. Topi  : Rp.   60.000,00 

7. TIDAK ADA PELAYANAN EKTRA, selain hari dan jam yang sudah ditetapkan 
8. Diluar jadwal pengembalian toga yang sudah ditentukan, BERARTI TOGA MENJADI 

MILIK WISUDAWAN 
9. Wisudawan diwajibkan  dengan tertib menunggu di tempat yag disediakan oleh 

panitia, memasuki Gedung Rektorat hanya melaui pintu bagian barat Gedung Rektorat 
Unib dan mematuhi Protokol Covid (memakai masker dan menjaga jarak) 

10. Wisudawan masuk Gedung Rektorat UNIB secara bergiliran dan tertib  sesuai dengan 
arahan petugas 

11. Sebelum wisudawan masuk Gedung Rektorat Unib,  akan diukur suhu tubuh oleh 
petugas 

12. Bagi yang merasa kurang sehat,pengembalian  toga  boleh diwakilkan orang lain  



13. Setelah mengembalikan  toga, wisudawan keluar hanya melalui pintu belakang Gedung 
Rektorat UNIB 

14. Untuk menjaga ketertiban, Wisudawan wajib mematuhi seluruh ketentuan yang 
ditetapkan  

 

C.  BAGI CALON WISUDAWAN YANG BERADA DI LUAR KOTA 
A. Bisa mewakilkan pengambilan baju dan topi kepada orang lain  dengan syarat yang 

bersangkutan membawa kwitansi asli sewa toga dan KTP  
B. Samir, undangan, selendang pujian bisa diwakilkan pengambilannya dengan syarat 

menunjukkan KTP yang mengambil. 
C. Pengambilan Ijazah asli dan transkrip bisa diwakilkan dengan syarat membawa surat 

kuasa asli (bermaterai) dari yang bersangkutan kepada yang akan mengambilkan dan 
menunjukkan KTP asli yang mengambil dan melampirkan photo copy KTP yang 
mengambil. 

 



NO Hari PUKUL FAK Juml
D3 Lab Sain 11
D3 Farmasi 81

92
S2 Statistika 2
D3 Kebidanan 55
S1 Matematika 15
S3 Manajemen 3
S2 Manajemen 3
S2 Akuntansi 3
S2 Ekonomi Terapan 8

89
D3 Akuntansi 37
S1 Ekonomi Pembangunan 13
S1 Manajemen 22
S1 Akuntansi 23

95
FEB S1 Manajemen Non Reg 3

D3 Keperawatan 44
S1 Fisika 6
S1 Biologi 8
S1 Kimia 24
S1 Statistik 3

88
364

NO Hari PUKUL FAK Juml
S2 Pddk IPA 1
S2 Pddk Matematika 15
S2 Teknologi Pddk 8
S2 Pddk Bhs Indonesia 1
S2 Pddk Dasar 7
S2 Pddk Bhs Inggris 2
S2 Adm Pendidikan 23
S1 Penjas 26

83
S1 Pddk Kimia 16
S1 Pddk Matematika 28
S1 Pddk Non Formal 6
S1 Pddk Bhs Indonesia 12
S1 Pddk Biologi 3
S1 Pddk Guru PAUD 9
S1 Bimbingan Konseling 8

82
D3 Bahasa Inggris 16
S1 Pddk Bhs Inggris 12
S1 Pddk Fisika 31
S1 PGSD 27

86
S2 Ilmu Hukum 5
S1 Ilmu Hukum Non Reg 3
S1 Ilmu Hukum 34

FKIK S1 Kedokteran 31
FKIP S3 Pendidikan 3

76
327

2

JUMLAH

JUMLAH

JUMLAH

FMIPA

JUMLAH

FMIPA

FEB

Ny. Sri Muchairon
Rabu, 8 September 

2021
08:00-13:00

Rabu, 8 September 
2021

08.00-13.00

Ny. Titik Akhmad
Kamis, 9 September 

2021
08.00 - 13.00 FKIP

Ny. Sri Muchairon
Kamis, 9 September 

2021

08.00 -13.00Ny. Waliah
Kamis, 9 September 

2021

1

JUMLAH

JUMLAH

JUMLAH

2

4

JUMLAH WISUDAWAN YANG AMBIL HARI KAMIS

3 Ny. Ratna Juita
Kamis, 9 September 

2021
08.00 -13.00 FKIP

FH

NAMA PETUGAS

JADWAL DAN PETUGAS PENGAMBILAN TOGA, SAMIR, UNDANGAN DAN SELENDANG 
PUJIAN WISUDA PERIODE KE-95 UNIVERSITAS BENGKULU

JUMLAH WISUDAWAN YANG AMBIL HARI RABU

PROGRAM STUDINAMA PETUGAS

Ny. Titik Achmad

3 Ny. Waliyah
Rabu, 8 September 

2021
08:00-13:00 FEB

1 Ny. Ratna Juwita

PROGRAM STUDI

4

Rabu, 8 September 
2021

08.00-13.00 FMIPA

08.00 -13.00 FKIP
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NO Hari PUKUL FAK Juml
FP S1 Peternakan 27

S1 Teknik Informatika 13
S1 Sipil 15
S1 Mesin 8
S1 Elektro 10
S1 Sistem Informasi 1

74
S2 Adm Publik 3
S2 Kesejahteraan Sosial 11
S2 Ilmu Komunikasi 3
S1 Ilmu Komunikasi 28
S1 Perpustakaan dan Sain 7
S1 Agroekoteknologi 26

78
D3 Jurnalistik 4
D3 Adm Perkantoran 6
S1 Adm Publik 7
S1 Kesejahteraan Sosial 14
S1 Adm Publik 8
S1 Sosiologi 20
S1 Jurnalistik 19

78
S2 Agribisnis 4
S2 Agroekoteknologi 4
S2 PSDA 2
S1 Ilmu Tanah 7
S1 Kehutanan 16
S1 Agribisnis 14
S1 TIP 16
S1 Ilmu Kelautan 14
S1 Proteksi Tanaman 2

79
309
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08.00-13.00

4 Ny. Waliyah
Jum'at, 10 

September 2021
08:00-13:00

JUMLAH WISUDAWAN YANG MENGAMBIL  HARI JUMAT

3 Ny. Ratna Juwita

JUMLAH

JUMLAH

JUMLAH

FP

2 Ny. Titik Achmad

Jum'at, 10 
September 2021

FP

08.00-13.00 FISIP

Ny. Sri Muchairon
Jum'at, 10 

September 2021
08.00-13.00

FT

FISIP

PROGRAM STUDI

JUMLAH

Jum'at, 10 
September 2021

NAMA PETUGAS

1
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NO Hari PUKUL FAK Juml
S2 Pddk IPA 1
S2 Pddk Matematika 15
S2 Teknologi Pddk 8
S2 Pddk Bhs Indonesia 1
S2 Pddk Dasar 7
S2 Pddk Bhs Inggris 2
S2 Adm Pendidikan 23
S1 Penjas 26

83
S3 Manajemen 3
S2 Manajemen 3
S2 Akuntansi 3
S2 Ekonomi Terapan 8

17
100

S1 Pddk Kimia 16
S1 Pddk Matematika 28
S1 Pddk Non Formal 6
S1 Pddk Bhs Indonesia 12
S1 Pddk Biologi 3
S1 Pddk Guru PAUD 9
S1 Bimbingan Konseling 8

82
FEB S1 Manajemen Non Reg 3

S1 Semua Jurusan 47
132

D3 Bahasa Inggris 16
S1 Pddk Bhs Inggris 12
S1 Pddk Fisika 31
S1 PGSD 27

86
S2 Ilmu Hukum 5
S1 Ilmu Hukum Non Reg 3
S1 Ilmu Hukum 34

FKIK S1 Kedokteran 31
FKIP S3 Pendidikan 3

D3 Akuntansi 37
S1 Ek. Pembangunan 13
S1 Manajemen 22
S1 Akuntansi 23

171
489

NO Hari PUKUL FAK Juml
FP S1 Peternakan 27

D3 Keperawatan 44
S1 Fisika 6
S1 Biologi 8
S1 Kimia 24

FT
JUMLAH

JUMLAH

JUMLAH
JUMLAH WISUDAWAN YANG MENGEMBALIKAN  HARI KAMIS

Ny. Sri Muchairon
Kamis, 16 

September 
2021

08.00 -13.00

FH

FEB

3 Ny. Ratna Juita
Kamis, 16 

September 
2021

08.00 -13.00

FKIP

JADWAL DAN PETUGAS PENGEMBALIAN TOGA,PENGAMBILAN IJAZAH ASLI, 
TRANSKRIP ASLI DAN BUKU ALUMNI  WISUDA PERIODE KE-95 UNIVERSITAS 

BENGKULU
NAMA PETUGAS PROGRAM STUDI

1 Ny. Titik Akhmad
Kamis, 16 

September 
2021

08.00 - 13.00

FKIP

FEB

JUMLAH

JUMLAH

JUMLAH

2

FKIP

4 Ny. Waliah
Kamis, 16 

September 
2021

08.00 -13.00

NAMA PETUGAS PROGRAM STUDI

1 Ny. Sri Muchairon
Jum'at, 17 
September 

2021
08.00-13.00

FMIPA
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S1 Statistik 3
112

S2 Adm Publik 3
S2 Kesejahteraan Sosial 11
S2 Ilmu Komunikasi 3
S1 Ilmu Komunikasi 28
S1 Perpustakaan dan Sain 7

FP S1 Agroekoteknologi 26
S2 Statistika 2
D3 Kebidanan 55
S1 Matematika 15

150
D3 Jurnalistik 4
D3 Adm Perkantoran 6
S1 Adm Publik 7
S1 Kesejahteraan Sosial 14
S1 Adm Publik 8
S1 Sosiologi 20
S1 Jurnalistik 19
D3 Lab Sain 11
D3 Farmasi 81

170
S2 Agribisnis 4
S2 Agroekoteknologi 4
S2 PSDA 2
S1 Ilmu Tanah 7
S1 Kehutanan 16
S1 Agribisnis 14
S1 TIP 16
S1 Ilmu Kelautan 14
S1 Proteksi Tanaman 2

79
511

1000JUMLAH SELURUH WISUDAWAN BULAN SEPTEMBER 2021

JUMLAH

FMIPA

JUMLAH

2 Ny. Titik Achmad
Jum'at, 17 
September 

2021
08.00-13.00

FISIP

3 Ny. Ratna Juwita
Jum'at, 17 
September 

2021
08.00-13.00

JUMLAH WISUDAWAN YANG MENGEMBALIKAN  HARI JUMAT

FISIP

FMIPA
JUMLAH

4 Ny. Waliyah
Jum'at, 17 
September 

2021
08:00-13:00 FP

JUMLAH
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