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Dalam rangka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Kepala Biro Umum dan

Keuangan Universitas Negeri Surabaya Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, dan

sesuai dengan Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara, serta

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil,

kami mengundang Pegawai Negeri Sipil yang memenuhi syarat untuk mendaftarkan diri

melalui seleksi terbuka menjadi kandidat Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Kepala Biro
Umum dan Keuangan Universitas Negeri Surabaya.

Persyaratan, tata cara pendaftaran, tahapan dan ketentuan lain-lain sebagaimana tertuang

dalam pengumuman Panitia Seleksi Nomor: B/13865/UN38.II/TU.OO.02/2020, tanggal 9
Maret 2020,yang dapat dilihat pada laman www.unesa.ac.id.

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya Bapak/lbu/Saudara, kami sampaikan
terimakasih.

Tembusan:
1.Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
2.Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
3.Komisi Aparatur Sipil Negara
4.Rektor Universitas Negeri Surabaya

www.unesa.ac.id I "Growilllg wit}" cha....acteY""



UNESA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDA YAAN
UNIVERSIT AS NEGERI SURABA YA

Kampus Lidah, Jalan Kampus Lidah Unesa, Surabaya 60213
Telepon : +6231- 99421834, 99421835, Faksimil : +6231- 99424002

Laman: www.unesa.ac.id

Lampiran 1 : Surat Nomor: B/13874/UN38.IIITU.00.02/2020
Tanggal 09 Maret 2020

1.Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
2.Universitas Airlangga
3.Universitas Andalas
4.Universitas Bangka Belitung
5.Universitas Bengkulu
6.Universitas. Borneo Tarakan
7.Universitas Brawijaya
8.Universitas Cendrawasih
9.Universitas Diponegoro
10. Universitas Gadjah Mada
11. UniVersitas Halu Oleo
12. Universitas Hasanuddin
13. Universitas Indonesia
14. Universitas Jambi
15. Universitas Jember
16. Universitas Jenderal Sudirman
17. Universitas Khairun
18. Universitas Lambung Mangkurat
19. Universitas Lampung
20. Universitas Malikussaleh
21. Universitas Maritirn RajaAli Haji
22. Universitas Mataram
23. Universitas Mulawarman
24. Universitas Musamus Merauke
25. Universitas Negeri Gorontalo
26. Universitas Negeri Jakarta
27. Universitas Negeri Makasar
28. Universitas Negeri Malang
29. Universitas Negeri Manado
30. Universitas Negeri Medan
31. Universitas Negeri Padang
32. Universitas Negeri Papua
33. Universitas Negeri Sebelas Maret Surakarta
34. Universitas Negeri Semarang
35. Universitas Negeri Surabaya
36. Universitas Negeri Yogyakarta
37. Universitas Nusa Cendana
38. Universitas Padjajaran
39. Universitas Palangkaraya
40. Universitas Pattimura
41. Universitas Pembar:lgunan Nasional Veteran Jakarta
42. Universitas Pembangunan Nasional Veteran Surabaya
43. Universitas Pembangunan Nasional Veteran Yogyakarta

44. Universitas Pendidikan Ganesha
45. Universitas Pendidikan Indonesia
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46. Universitas Riau
47. Universitas Sam Ratulangi
48. UniversitasSamudra
49. Universitas Siliwangi
50. UniversitasSingaperbangsa Karawang
51. Universitas Sriwijaya
52. Universitas Sulawesi Barat
53. Universitas Sultan Ageng Tirtayasa
54. Universitas Sumatera Utara
55. Universitas Syiah Kuala
56. Universitas Tadulako
57. Universitas Tanjung Pura
58. Universitas Terbuka
59. Universitas Teuku Umar
60. Universitas Tidar Magelang
61. Universitas Timor
62. Universitas Trunojoyo Madura
63. Universitas Udayana
64. Universitas 19 November Kolaka
65. Institut Pertanian Bogor
66. Institut Seni Budaya Indonesia tanah Papua
67. Institut Seni Budaya Indonesia Aceh
68. Institut Seni Budaya Indonesia Bandung
69. Institut Seni Indonesia Denpasar
70. Institut Seni Indonesia Padang Panjang
71. Institut Seni Indonesia Surakarta
72. Institut Seni Indonesia Yogyakarta
73. Institut Teknologi Bandung
74. InstitutTeknologi Sepuluh Nopember
75. Institut Teknologi Kalimantan
76. lnstitut Teknologi Sumatera
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PENGUMUMAN
Nomor: B/13865/UN38.II/TU.OO.02/2020

tentang
SELEKSI TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA

KEPALA BIRO UMUM DAN KEUANGAN (BUK)
01 UNIVERSITAS NEGERI SURABAYA

Dalam rangka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama setara eselon II di UniversitasNegeri
Surabayatahun 2020, dengan ini kami membuka kesempatan kepada Pegawai Negeri Sipil di
lingkungan Kernenterian Pendidikan dan Kebudayaan yang memenuhi persyaratan untuk
mengikuti seleksiterbuka pengisian JabatanKepalaBiro Umum dan Keuangan(BUK).

A. PERSYARATAN
l , WargaNegaraIndonesia.
2. Berstatus Pegawai Negeri Sipil di lingkungan Kementerian Pendidikan dan

Kebudayaan.
3. UsiaMaksimal56 (lima puluh enam) tahun pada tanggal , Juni 2020.
4. Sehatjasmani dan rohani.
5. Pendidikan minimal Sl (Sarjana)dari program studi yang terakreditasi..
6. Pangkatminimal PembinaTk.1golongan ruang IV/b.
7. Setiapunsur penilaian prestasikerja PNSbernilai baik dalam 2 (dua) tahun terakhir.
8. Tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang/berat, serta tidak sedang

menjalani hukuman disiplin/tidak dalam proses pemeriksaan perkara
pidana/pelanggaran disiplin berdasarkan perundang-undangan yang berlaku,
dengan format yang dapat diunduh melalui laman www.unesa.ac.id.

9. Telah menyerahkan SPTtahunan (tahun terakhir).
10. Mendapat persetujuan dari atasanlangsung yang bersangkutan.
11. Sedangmenduduki jabatan struktural eselon III.
, 2. Tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi anggota partai politik.
13. Mengajukan surat larnaran yang ditandatangani di atas materai Rp. 6000

yang ditujukan kepada Ketua Panitia Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama
UniversitasNegeri Surabaya.

B. TATA CARA PENOAFTARAN
1. Pendaftarandilakukan mulai tanggal 9-23 Maret 2020.
2. Lamaran ditujukan kepada Ketua Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi

PratamaUniversitasNegeri Surabayadisertai dokumen terdiri atas :
a. Daftar Riwayat Hidup disertai pas foto berwarna terbaru berukuran 4x6 em dan

ditandatangani peserta seleksisesuaidengan format yang dapat diunduh melalui
larnanwww.unesa.ac.id.

b. Makalah berisikan visi, misi, dan program kerja calon Kepala BUK,dikirim dalam
format PDFkepada PanitiaSeleksimelalui email: panseljptpratama@unesa.ac.id.

c. Fotokopi KTP.
d. Fotokopi SKCPNS.
e. Fotokopi SKPangkatdan JabatanTerakhiryang dilegalisir.
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f. Fotokopi ljazah Tertinggi.
g. Fotokopi PenllaianPrestasiKerjaPNS2 (dua) tahun terakhir.
h. Fotokopi SPTtahun terakhir.
I. Surat keterangan Sehatdari Dokter Pemerintah.
J. Surat Keterangan dari atasan langsung yang menyatakan Tidak pernah dijatuhi

hukuman disiplin tingkat sedang/berat, serta tidak sedang menjalani hukuman
disiplin/tidak dalam proses pemeriksaan perkara pidana/pelanggaran disiplin
berdasarkan perundang-undangan yang berlaku, dengan format yang dapat

diunduh rnelalui laman www.unesa.ac.id.
k. Surat pernyataan tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi anggota partai politik,

dengan format yang dapat diunduh melalui larnan www.unesa.ac.id.
I. Rekomendasidari atasan langsung yang memberi izin untuk mengikuti seleksi.

3. Penyampaiandokumen
a. Berkas lamaran sebagaimana angka dua di atas, disampaikan sebanyak dua

rangkap dan dimasukkan dalam satu amplop tertutup, dicantumkan nama dan
alamat pengirim dokumen. Berkasdimaksud paling lambat 23 Maret 2020 pukul
12.00WIB (stempel pos) atau disampaikan langsung kepada:
Panitia SeleksiTerbuka JabatanPimpinan Tinggi Pratama
u.p. Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan UniversitasNegeri Surabaya

Kampus Lidah,Jalan KampusLidah Unesa,
Surabaya60213

b. Panitia menerima berkas yang disampaikan langsung paling lambat 23 Maret

2020 puku112.00 WIB.

C. JADWALKEGIATAN
Tahapan proses seleksi terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Universitas Negeri

Surabayadilaksanakan sebagai berikut :

NO. KEGIATAN TANGGAL

1. Pengumuman 9-23 Maret 2020
2. Pen'daftarandan penerimaan berkas administrasi

3. Seleksiadministrasi 23-26 Maret 2020

4. Penqumuman hasil seleksiadministrasi 27 Maret 2020

5. Uji kompetensi manajerial 31 Maret 2020

6. Uji kompetensi bidang (ujian tulis, presentasi,dan wawancara) 1-2 April 2020

7. Pengumuman hasil seleksi 6 April 2020

8. Laporan hasil seleksi kepada Rektor Universitas Negeri 7 April 2020

Surabaya

9. Usulan Rektor Universitas Negeri Surabaya kepada Menteri 9 April 2020

Pendidikandan Kebudayaan3 (tiqa) calon yang lulus

D. KETENTUANLAIN-LAIN
1. Pesertaseleksi tidak diperkenankan berhubungan langsung dengan anggota Panitia

Seleksidan/atau Sekretariat Panitia Seleksikecuali jika diminta oleh Panitia Seleksi.

2. Prosesseleksitidak dipungut biaya apapun.
3. Seluruh biaya akomodasi, transportasi, kelengkapan administrasi dan biaya p'ibadi

yang dikeluarkan oleh peserta selama melaksanakan proses seleksi ditanggung oleh

peserta.
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4. Setiap perkembangan informasi penyelenggaraan seleksi disampaikan melalui laman

www.unesa.ac.id.
5. Apabila diketahui peserta seleksi memberikan data/keterangan yang tidak benar,

maka Panitia Seleksiberhak membatalkan hasil seleksi.
6. Keputu~anPanitia seleksibersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.

Surabaya, 9 Maret 2020

Panitia Seleksi



,-------------------- -- -_

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

DATi\.PRIBADJ

a. Nama (lengkap dengan Gelar)

b. Tempat, Tanggal Lahir

Pas Photo 4x6
Berwarna

., .

C. KTP

d. Agama

e. Status Perkawinan ................................................................. ' ....

f. Alamat Rumah .............. , , .

g. Nomor Telepon/HP

h. Alamat e-mail

1. NIPINo. KARPEG

J. Pangkat/Oolongan Ruang

k. Jabatan Terakhir



-------------------------------- ------

II. RIWAYATPENDIDIKAN FORMAL

PENDIDIKAN JURUSAN
NAMA SEKOLAH/

NOMOR IJAZAH
UNIVERSITAS

Sekolah Dasar

SLTP

SLTAjSMU

Diploma

Sl

S2

S3

III. RIWAYATPANGKAT

PANGKAT (GOL) TMTPANGKAT NOMORSK TANGGALSK

dst



IV. RIWAYAT JABATAN

NO JABATAN INSTANSI NOMORSK
PERIODE
JABATAN

1

2

I

dst

V. RIWAYAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN

NO
NAMA NOM OR TAHUN

LEMBAGA
DIKLAT /WORKSHOP SERTIFlKAT PENYELENGGARAAN

1

2

dst



VI. RIWAYAT PENUGASAN LAIN

NAMA TIM/KELOMPOK INSTANSI/ NOMORSURAT TAHUN
KERJA LEMBAGA PENUGASAN

dst

VII. PRE STASI

NO
PRESTASI YANG PERNAH TINGKAT**

PEMBER! TAHUN
DICAPAI* PENGlIARGAAN PEROLEHAN

1

2

3

4

5

dst

*) Tuliskan prestasi yang dicapai dengan detail;
**) Tingkat : Unit KerjafNasionalflnternasional.

VIII. KARYA TULIS

Buku, Makalah, Penelitian, Bahan Seminar yang pernah dipublikasikan

NO JUDUL TAHUN

1

2

dst



PRESTASIYANGMEMBANGGAKAN

Uraian 3 (tiga) capaian/prestasi yang paling membanggakan dalam karier.

NO PRESTASI

1

2

3

Dengan ini saya menyatakan bahwa Daftar Riwayat Hidup ini telah saya isi dengan
benar dan lengkap. Apabila temyata data yang saya isi terbukti tidak benar, saya

bersedia dinyatakan gugur dalam proses seleksi.

. , 2020

Nama ··········
NIP , .

Keterangan :
Peserta dapat menambahkan baris pada semua tabel apabila data yang perlu

ditampilkan belum terakomodir pada baris tabel yang tersedia.



SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
NIP
Jabatan
Alamat
Unit Kerja/lnstansi

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya 'tidak memiliki afiliasi

dan/ atau menjadi anggota Partai Politk.

Surat pernyataan ini dibuat untuk memenuhi persyaratan dalam rangka
mengikuti Seleksi Terbuka .Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan

Universitas Negeri Surabaya Tahun 2020.

. , 2020
Yang membuat pernyataan,

Nama .
NIP .



KOPLEMBAGA

SURAT KETERANGAN

Yang bcrtanda tangan di bawah irii :

Nama
NTP
Pangkat./Gol. Ruang
.Jabatan
Unit Kerja

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa :

Nama
NIP
PangkatjGol. Ruang
Jabatan
Unit Kerja

tidak pernah dijatuhi hukuman pidana, hukuman disiplin tingkat sedangjberat,
serta tidak sedang menjalani hukuman disiplinjtidak dalam proses pemeriksaan
perkara pidanajpelanggarart disiplin berdasarkan perundang-undangan yang

berlaku.

Surat keterangan ini dibuat untuk memenuhi persyaratan dalam rangka
mengikuti Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan

Universitas Negeri Surabaya tahun 2020.

. , 2020

Ttd dan stempel

Nama .
NIP .


